www.andornaktalya.hu

PolgAjrmesteri Hivatal

CA-m: 3399 AndornaktAjlya Il. RAjkAsczi Ferenc A°t 160. (A Falucentrum A©pAYiletA©nek emeletA©n)

Tellfax: 36/430-527, 36/530-407, 430-559

A PolgAjrmesteri Hivatal AvigyfAcIfogadAisi ideje:

HAGItfA": 8.30-16.00 AsrAjig

Kedd: 13.00-16.00 A%Ajig
Szerda: 8.00-16.00 AsrAjig
CsAY4tAfrtATk: 8.00-16.00 A3rAjig

PA©ntek: 8.00-11.00 A3rAjig

PolgAjrmester AvigyfA©lfogadAjsi ideje:

HAGtfA": 8.00-12.00 A3rAjig

Szerda: 8.00-16.00 A%rAjig
(01 R717: (172 |[/CI———

PA®©ntek: 8.00-11.00 A3rAjig

JegyzA* Av.gyfAcifogadAisi ideje:
HAGHA": —-mmeeeeee

Kedd: 13.00-16.00 AsrAjig

Szerda: 8.00-16.00 A3rAjig
CsAvatAfrtATk: 13.00-16.00 A3rAjig

PAG©Ntek: -----------mmmmeeem-
A Hivatal dolgozAsi:

VAijmosi LAjszIA3

PolgAjrmester

36/530-407,430-527

http://andornaktalya.hu

TAimogatA3: Joomla!
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1. szoba

SzabA3 ZoltAjn

cA-mzetes fA'jegyzA*

36/430-527

2. szoba

TA3th Beatrix

TitkAjrsAjgi AvugyintA©zA*

36/430-527

3. szoba

TemesvAiri AntalnA©

IgazgatAjsi AvagyintA©zA*

36/430-527

4. szoba

KalA3 LAjszIA3nA©

SzociAjlis A¥.gyintA©zA*

36/430-527

4., szoba

MolnA;jr JAjnosnA®©
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AdAsAY.gyi AYagyintA©zA*

36/430-559, 430-527

5. szoba

KA-vA©s Gabriella

AdA3AYagyi AYagyintA©zA!

36/430-559, 430-527

5. szoba

BAinyai Zsuzsanna

IgazgatAjsi A¥.gyintA©zA*

36/430-527

6. szoba

Nagy CsabAjnA©

GazdAijlkodAjsi Av.gyintA©zA!

36/430-527

7. szoba

BAjnyai MiklA3snA©

PA©NzAYagyi AYagyintA©zA*

36/430-527

7. szoba
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BrassA2nA© Koncz Zsuzsa
GyermekjAsIAGti SzolgAlat
36/430-527

8. szoba

Lamos JAjnosnA©
HivatalsegA©d
36/430-527

9. szoba

A PolgAjrmesteri Hivatal szervezeti fel AOpA-tA©se:

IgazgatAjsi - SzociAjlis Csoport
AdA3AY.gyi Csoport
PA©nzAY.gyi - GazdAjlkodAjsi Csoport

TitkAjrsAig

IgazgatAjsi feladatok:

- lakcA-mbejelentA©s

- anyakAfnyvezA©s

- nA©pessA©gnyilvAjntartAijs

- hagyatA©ki AYagyintA©zA©s

- AjllampolgAjrsAjgi Avagyek intA©zACse

- birtokvA©delem

SzociAjlis feladatok

- rendszeres A©s eseti pA©nzellAjtAjsok

- AjpolAjsi dA-j megAillapA-tAjsa

- kKAf1zgyAsgyellAjtA;si igazolvAjnyok kiAjllA-tAjsa
- kAfzlekedA©si tAjmogatAjs

- szociAjlis AOtkezA©s, hAzi segA-tsA©gnyA%jtAs
- egyA©D szociAjlis tAjmogatAjsok
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Feladatok:

- magAjnszemA®lyek kommunAjlis adA3ja
- VAjllalkozA3k kommunAilis adAs3ja

- iparA+zA©si adA3

- gA©pjAirmA+adAs

- adA3- A©s AortA©kbizony. kiAjllA-tAjsa

PA©nzAY.gyi feladatok:

- hAjzipA©nztAjr be- AOs kifizetA©sek

- szZAimlAjk leadAjsa

- munkAiltatAsi A©s megbA-zAjsi kifizetA©sek

- AjtutalAjsi megbA-zAjsok kA©szA-tAGse

- kA©szpA©nzcsekkek

GazdAjlkodAjsi feladatok:

- kAfnyvelA©si feladatok ellAjtAjsa

- pA©nzforgalmi jelentA©sek kA©szA-tACse

- KAfltsA©gvetA©s kAOszA-tACs

- mAGrlegjelentA©s, kATltsA©gvetACsi beszAjmolA3
- szennyvA-zkATzmAz A©rdekeltsA©gi hozzAjjAjrulAjs fizetAGse

Feladatok:

- kA©pviselA'-testAvileti ACs bizottsAjgi AV AOsek elA'kA©szA-tACse, jegyzA'kATnyvek elkA©szA-tACse
- polgAjrmester AOs jegyzA' levelezZA©sA©Nk Av.gyintA©zACse

- KAjbeltelevA-ziA3ba AfnkormAjnyzati hA-rek A-rAjsa

- egyA©b adminisztratA-v feladatok

KAfzlemA©ny: Tisztelt Acegyfeleink!

2005. november 1-jA©n IA©pett hatAjlyba a kAfzigazgatAisi hatA3sAigi eljAirAjs AOs szolgAiltatAjs AijltalAjnos szabAilyirAd s:
2004. A©vi CXL. tAfrvAOny.

Ez a jogszabAily a korAjbbi eljAjrAjsi tAfrvA©ny (1957. AGvi IV. tAfrvA©ny) fontosabb szabA|lyait megtartva, sok A% eljAjrA;si
normAit vezet be. A tAfrvA©ny cAGlja az volt, hogy a kAfzigazgatAijsi hatA3sAjgi AYagyek intA©zAOsACE egyszerAzsA-tse, ille
kAfzelebb vigye a kAfzigazgatAjst az emberekhez.

EIA©rendA* cA©I a hivatalunkban is, hogy megteremtsA¥zk az A-nATk szAjmAijra Avigyeik elektronikus A°ton tATrtAOnA* intA©
lehetA'sA©gAGt. Sajnos az ehhez szAvsksA©ges technikai, informatikai feltA©telek mA©g nem Ajlinak rendelkezA©sAYankre, A
tehAijt jelenleg mA©g nem tudjAjk Avagyeiket elektronikus Acton intA©zni! RemA©lem, hogy ezek a feltAGtelek hamarosan
megteremtA'dnek majd.

TAjjAGkoztatom A-nAflket, hogy munkatAijrsaim telefonos A©rdeklA‘dA©sAYikre kA©szsA©ggel adnak felvilAjgosA-tAist, illetv
felsorolt Av.gyfAclfogadAisi idA‘ben szemAGlyesen is felkereshetik A'ket problA©mA s, intA©zendA* Avigyeikkel.

A3j lehetA'sA©get kA-nAjl az A-nAfk szAjmAjra, hogy AfnkormAjnyzatunk megA%ult honlapjAin (www.andornaktalya.hu) talA;
olyan IetAﬂIt~hetA‘ dokumentumokat, amelyeket szociAjlis A¥agyeik, illetve adA*Avagyeik intA©zA©sAGNACI felhasznAilhatA%ak.
KAfzvetlenAvzl letAfithetA'ek, kitAfithetA‘ek, A©s ezt kAfvetA'en, kinyomtatva behozhatjAjk a PolgAjrmesteri Hivatalba.
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Tisztelettel: SzabA3 ZoltAjn cA-mzetes fA'jegyzA*
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